2026/07/11 19:39 1/2 Briefe und Vorlagen einstellen

Briefe und Vorlagen einstellen

in Agenda Admin|quIs Einstellungen Hilfe

= Globale Einstellungen
& MNeue CEFIP Liste importieren
-;:- Meu Laden (F3)

Abb. 1: Adminstrator Einstellungen Das Brief-
Modul bendtigt nur wenige Einstellungen, die alle global sind und somit flr die ganze Anwendung
gelten. Starten Sie GECAMed mit einem Benutzer mit Adminstrator-Rechten. Offnen Sie die ,Globalen
Einstellungen” (Abbildung 1). Wahlen Sie dort in der linken Leiste ,Briefe und Vorlagen“ aus
(Abbildung 2).

Unter L kénnen Sie die zu benutzenden Textverarbeitungssoftware auswahlen. Prinzipiell ist
GECAMed in der Lage mit OpenOffice und mit Microsoft Office (MS-Word) zu arbeiten. Da Microsoft
Office aber nicht in der Lage ist, Dokumente im OpenOffice Format zu o6ffnen, ist es sehr wichtig, dass
Sie in Ihrer Praxis auf allen Computern die gleiche Textverarbeitung benutzen. Aus diesem Grund
kann die Auswahl der Software nur vom Adminstrator erledigt werden.

GECAMed legt unfertige Dokumente und Vorlagen in einem temporaren Verzeichnis ab. Dieses ist
vom System voreingestellt. Falls Sie den Speicherort der temporaren Dateien andern mochten,
kdnnen Sie dies unter o tun. Hierbei kénnen Sie fur Briefe und Vorlagen verschiedene verzeichnisse
festlegen.

Um die temporaren Datein nach dem Beenden von GECAMed zu l6schen, kdnnen Sie die Option bei
13 anwahlen.

Briefstatus

Ein Brief kann verschiedene Status haben, z.B. ,erstellt”, ,korrigiert”, ,kommentiert”, ,zu versenden”
oder ,VERSENDET". Welchen Status ein Brief haben kann, kann unter Briefstatus definiert werden.

Mit 3 kann ein neuer Status hinzugeflgt werden. Mit wird der aktuell ausgewahlte Status

abc
entfernt und mit kann der ausgewahlte Status umbenannt werden.

A N4

schiebt den ausgewahlten Status nach oben, nach unten.
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Abb. 2: Brief-Module Einstellungen

Wird ein Brief neu erstellt, hat er zunachst den obersten Status aus der List. Um einem Brief einen
anderen Status zu geben, rechtsklicken Sie in der Patientenhistorie auf den Brief und wahlen einen
anderen Status. Der aktuelle Status eines Briefes wird in der Patientenhistorie mit angezeigt.

Das ermdglicht der Sekretarin einen Brief zu erstellen, den der Arzt dann kommentieren kann, damit
die Sekretarin ihn entsprechend korrigiert.

So ware ein Szenario z.B.

1. Die Sekretarin erstellt einen Brief. Der Status des Briefes wird automatisch auf ,erstellt”
gesetzt.

Der Arzt liest den Brief, fligt einige Kommentare hinzu und setzt den Status auf ,kommentiert”.
Die Sekretarin korrigiert den Brief und setzt den Status auf ,korrigiert”.

Der Arzt liest den Brief, befindet ihn fur gut und setzt den Status auf ,zu versenden®.

Die Sekretarin druckt den Brief aus, versendet ihn und setzt den Status auf ,VERSENDET".
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