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Erste Schritte

Dieses Kapitel leitet Sie durch die ersten Schritte in GECAMed. Nachdem Sie vom System
Adminstrator Ihren Benutzernamen und Passwort erhalten haben, konnen Sie sich anmelden.
Das Beispiel geht von einem Benutzer mit den Rechten eines Arztes aus. Es wird eine neue
Patientenakte angelegt, eine erste Konsultation eingegeben, eine Rechnung erstellt usw.

e Starten

e Einen Patient anlegen

e Einen Patienten suchen

e Eine Konsultation eingeben

e Eine Verschreibung ausstellen
e Eine Rechnung anlegen

e Einen Brief erstellen

e Dateien hinzuftugen

e Einen Termin erstellen

H Weitere Informationen sowie eine online Version des
Benutzerhandbuches finden sie unter: http://gecamed.lu/

Starten

Zum erstmaligen Starten von GECAMed 6ffnen Sie einen Browser. Dieser sollte im Normalfall auf allen
Computern bereits installiert sein. Falls nicht, muss ein aktueller Browser installiert werden. Bekannte
Browser sind Mozilla Firefox', Microsoft Internet Explorer® oder Opera’.
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T T T Abb. 1: Herunterladen des GECAMed Clients

Offnen Sie den Browser und geben die Adresse http://localhost:8080/gecamed ein. Die Adresse liefert
die Startseite von GECAMed. Klicken Sie dort auf ,,Start GECAMed". Der Browser versucht nun, den
GECAMed Client auf den Rechner herunterzuladen und fragt Sie, was er mit der Datei tun soll. Lassen
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Sie ihn die Datei mit ,Java“ 6ffnen (siehe Abbildung 1).

Falls der Browser lhnen diese Option nicht anbietet haben Sie unter Umstanden kein Java auf Ihrem
Computer installiert. Laden Sie dann zunachst die aktuelle Version von http://java.com herunter und
wiederholen Sie die vorhergehenden Schritte.

Wahrend des Startvorgangs werden Sie gefragt, ob fir GECAMed ein Ikon auf dem Desktop erstellt
werden soll. Uber dieses Ikon lasst sich GECAMed dann spater bequem vom Desktop aus starten.

Rufen Sie mit einem Browser die Adresse
http://localhost:8080/gecamed auf und klicken sie auf ,Start GECAMed*

Falls sie den GECAMed Client auf einem anderen Rechner starten
wollen, ersetzten sie ,localhost” durch die IP-Addresse lhres GECAMed
Servers.

Anmelden

Sie sehen nun den Startbildschirm des GECAMed Clients. Loggen Sie sich beim ersten Starten mit
dem Standard Benutzer admin ein. Passwort ist ebenfalls admin.

In diesem Fenster sehen Sie in der unteren linken Ecke den Server, zu dem Sie sich gerade verbinden
wollen. Klicken sie auf den Text um den Server zu andern.

Startbenutzer: admin
Startpasswort: admin

Bestatigen Sie die Eingabe der Zugangsdaten mit dem , OK* Knopf und GECAMed startet.

Version: 2.07.03
Rewvision: 0b59eed

Benutzername guido -

' Passwort |---" |

Standort

R Abbrechen
P Jevaversion .64 111 328/ , Abb. 2: Login Bildschirm

2014/12/18 10:46
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Einen Patient anlegen

Ein neuer Patient kommt zu Ihnen in die Praxis und méchte behandelt werden. Sie 6ffnen GECAMed
und legen eine neue Patientenakte an, in die Sie die adminstrativen Daten des Patienten eintragen
und speichern.

Vorgehen:
= Nachdem Sie sich erfolgreich angemeldet haben, 6ffnen Sie das Patienten Modul. Klicken Sie
dazu in der linken Menuleiste auf das Symbol des Patienten Moduls. Der Modulbereich wechselt
=i NUN VON der Patientensuche zum Patienten Modul. Sie sehen das Formular zur Eingabe eines
neues Patienten. Es ist in fUnf Bereiche untergliedert (siehe Abbildung 2). Die Bereiche werden
im folgenden genauer Beschrieben.

&l@

====| Abb. 2: Neuen Patienten anlegen

Patienten Name

Der erste Formularbereich nimmt die wichtigesten allgemeinen Informationen eines Patienten auf.
Jeder Patient in Luxemburg besitzt eine eindeutige Versicherungsnummer (,Matrikel” oder
~matricule”). Das erste Feld nimmt diese Nummer auf. Beim Verlassen des Feldes wird automatisch
gepruft, ob die eingegebene Nummer laut offiziellen CNS Regeln gultige ist. Ist sie es nicht, wird das
Feld rot hinterlegt. In seltenen Fallen kann es vorkommen, dass eine echte Matrikel laut CNS Regeln
ungultig ist und deshalb in GECAMed rot angezeigt wird.

Ab dem 1.4.2014 hat die CNS die Matrikel von 11 auf 13 Stellen erweiteret, indem zwei zusatzliche
Kontrollziffern hinzugeflgt wurden. Siehe http://www.ccss.lu/matricule. Wahrend einer
Ubergangperiode vom 1.4.2014 bis zum 31.12.2014 kénnen beide Matrikel-Versionen bei
Verschreibungen und Abrechnungen benutzt werden. GECAMed kann deshalb beide Formate
erkennen und verarbeiten.

Um den Ubergang zu erleichtern werden in neueren GECAMed Versionen (2.0 und héher) die Matrikel
mit drei verschiedenen Farben hinterlegt, je nach Gultigkeit.

Farbe

Bedeutung

Wars, M. |1 961 0317 611

Die Matrikel ist ungultig.

Yers. M. |1 9610317 610

Die Matrikel ist glltig nach dem alten, 11-stelligen Standard.
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Wars, Mr. |1951 0317 61090 Die Matrikel ist gultig nach den neuen, 13-stelligen Standard.

Ausserdem kann man mit der Schaltflache ,SSN“ neben dem Matrikelfeld (siehe Bild weiter unten) die
beiden fehlenden Stellen aus einer vorhandenen 11-stelligen Matrikel automatisch berechnen.

Beim Neuanlegen eines Patienten wird im System nachgefragt, ob es nicht bereits einen Patienten mit
dieser Versicherung in der Datenbank gibt, um mehrfach Aufnahmen zu vermeiden. Ist dies der Fall,
wird eine entsprechende Warnmeldung gezeigt.

Aus der Versicherungsnummer lassen sich weitere Informationen auslesen. Das Geburtsdatum und
Alter des Patienten und das Geschlecht. Diese Daten werden ebenfalls automatisch in die
entsprechenden Felder eingegeben. Sie kdnnen anschliessend von Hand verandert werden.

Der Geburtsname ist fur die medizinische Versorung eines Patienten wichtiger als der Familienname.
Geben Sie im Falle einer verheirateten weiblichen Patientin auch den Familienname ein. Dieser stellt
sicher, dass eventuelle Briefpost auch bei der Patientin ankommt.

Allgemeine Daten:

Wars, M |19F’8 456221112 | | SSN13 | Gehursdatum: |01.11.1981 Alter: 32

o Geburtsname: |BUSCH | Geschlecht: |Weiblich |
Yorname: |Wiebke | Gehurtsort: |Ette|bruck |
Familienname: | | Titel: |Fraulein |V|

Die Altersangabe erfolgt gewdhnlich in Jahren, ausser bei Patienten
unter 4 Jahren. Bei Kleinkindern unter 4 Jahren werden die ersten 2

Monate als Wochen angegeben (z.B 7W), und danach bis 4 Jahre in
Monaten (z.B. 25M). Dies ist besonders fur Kinderarzte wichtig, damit
sie die von ihnen bendtigte prazisere Altersangabe nicht erst
umstandlich aus dem Geburtsdatum errechnen miussen.

Adresse

Die Adresseingabe in GECAMed ist durch eine komplette Liste aller Postleitzahlen, Orten und Strallen
in Luxembourg relativ einfach. Die Eingabe der Postleitzahl fullt die Felder Ort und Stralle
automatisch aus. Falls es fur diese Postleitzahl mehrere StralRen gibt, kann die entsprechende aus
dem Dropdown-Menu ausgewahlt werden. Alternativ kann Uber die unterstitzte Eingabe des Ortes,
der StrafRe und der Hausnummer die Postleitzahl vervollstandigt werden.

Die automatische Adressauffillung funktioniert nur, wenn als Land
~Luxembourg” ausgewahlt ist!

Ein Patient kann mehrere Adressen besitzen. Das Feld , Typ“ gibt die Bedeutung der Adresse an. Im
Normalfall genigt eine Rechnungsadresse (das Euro Symbol). Diese wird in einer Rechnung als
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Adresse des Patienten verwendet.
Sie kénnen beliebig viele Adressen flir einen Patienten eingeben.

Typ: FLZ. Ot Strasse: IMr . Land:

|()|V||T22EI |v||WaIferdange ||R0ute de Diekirch |V||13 ||Luxemburg |V|
Typ | Strasse | Ot | Land | Ciatum
O 13, Route de Diekirch 7220 YWalferdange Luxkemburg  22.08.2008 =~

Zusatzdaten

Bereich drei befasst sich mit zusatzlichen Informationen Uber den Patienten. Wahlen Sie aus allen
verfugbaren Krankenversicherungen und Zusatzversicherung aus. Diese Angaben sind wichtig um
korrekte Rechnungen zu erstellen.

Die weiteren Angaben wie Familienstand, Anzahl der Kinder, Beruf etc sind rein informativ
und werden bisher an keiner Stelle ausgewertet.

Yersicherung: |[CMEA - Anz. der Kinder;
Fusatzrersicherung: - Beruf.
o Mationalitat,  [LuKemburgisch -
Familienstand: [ledig hd Sprache: [Luxemburgisch -

Kontakt zum Patienten

Tragen Sie in die Felder des vierten Bereiches die mdglichen Kontaktdaten ein. Diese setzen sich aus
Telefon-, Fax- und Mobilnummer sowie einer Emailadresse zusammen.

,.4:/ Kontalkt:

Tel. | |

Mobil: |621 789 455 |

o Biro: | |

fau | |

E-wail: | |

Rechnungsadresse

Falls die Rechnungen nicht von dem Patienten selbst gezahlt werden, z.B. Kinder, zu betreuende
Personen, etc, ist es mdglich, in diesem Feld eine Person anzugeben, die die Rechnungen fur diesen

Patienten empfangen soll. Mit der Schaltflache kdnnen Sie die Adresse des Patienten in das
Empfangerfeld kopieren.
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Rechnungsempfanger

Marre: | |

PLZ: |---- |

o - @

Strafke: -

M.

Land: [Luxemburg -

Patient speichern

H Wenn eine Patientenakte verandert wurde, wird die Anzeige des Patientennamens in der
Modulleiste gelb unterlegt. Zum speichern dieser Anderungen driicken Sie auf die Schaltflache
~Speichern”. Sobald die Akte gespeichert wurde bekommen sie eine visuelle Rickmeldung. Der
Patient wurde nun in Ihre Datenbank aufgenommen. Jetzt sind alle Schaltflachen in der rechten
Funktionsleiste aktiviert.

Manche Aktionen, die Sie in anderen Bereichen auf die Patientenakte ausflihren, werden automatisch
gespeichert. Sie werden an der entsprechenden Stelle in diesem Handbuch darauf hingewiesen

Anderungen an einer Patientenakte missen vom Benutzer manuell
3 gespeichert werden

2014/12/18 09:43

Einen Patienten suchen

Situation: Ein schon bekannter Patient erscheint in der Praxis oder ruft an. Sie mochten die Akte des
Patienten 6ffnen um mit ihr zu arbeiten. Sie 6ffnen GECAMed und suchen nach der Akte.

Vorgehen:

Nachdem Sie sich erfolgreich angemeldet haben, und falls das Patientensuche Modul
ﬁl)) noch nicht angewahlt ist, 6ffnen Sie das Patientensuche Modul. Klicken Sie dazu in der

linken Menuleiste auf das Symbol des Patientensuche Moduls. Der Modulbereich
wechselt nun zum Patientensuche Modul. Sie sehen nun eine im oberen Bereich des
e, Programmes eine mit ,Suche” betitelte Eingabezeile sowie eine sich darunter
befindliche Liste mit den Ergebnissen der Suche (siehe Abbildung 1).

Suche
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o A —

4 Abb. 1: Patienten suchen

Suchleiste

Die rot umrahmte Suchleiste am im oberen Fensterbereich gliedert sich in zwei Eingabefelder zur
Suche mittels Namen und Sozialversicherungsnummer des Patienten, so wie zur Suche Uber dessen
Adresse und Telefonnummer.

L Zur Suche Uber den Namen des Patienten kdnnen beliebige Teile seiner Vor- und Nachnamen im
Namens-Suchfeld eingeben werden. Einzelne Namen werden hierbei mittels Leerzeichen getrennt.
AulRerdem kann in diesem Suchfeld mittels der Sozialversicherungsnummer nach dem Patienten
gesucht werden. Beide Suchen kénnen beliebig kombiniert werden. Die Gro-und Kleinschreibung der
Suchbegriffe wird bei allen Feldern der Suche nicht beachtet.

._ 7 Eine Suche nach ,pet meyer 1968 liefert so z.B. alle Peter und Petra
7 Meyer deren Sozialversicherungnummer mit ,, 1968“ beginnt.

o Zur Suche Uber die Adresse des Patienten, oder dessen Telefonnummer kdnnen Teile dieser
Daten in das Adress-Suchfeld eingegeben werden. Gesucht wird sowohl in Ort und Strasse der
Adresse, sowie bei Eingabe numerischer Werte in der Postleitzahl sowie der Telefonnummer des
Patienten.

Die Namens und Adress-Suche kénnen hierbei beliebig kombiniert werden, falls nicht alle Daten des
Patienten bekannt sind. Sofort nach Eingabe eines Suchwortes startet die Suche und filtert die Liste
der Ergebnisse nach den eingegebenen Kriterien. Mit den beiden Schaltflachen am rechten Rand der
Leiste haben sie die Moglichkeit die aktuelle Suche zu |6schen oder eine neue Suche mit den
aktuellen Suchbegriffen zu starten.

Ergebnisliste

o Die Ergebnisliste zeigt in tabellarischer Form die wichtigsten administrativen Daten wie
Sozialversicherungsnummer, Namen, Geschlecht, Krankenkasse, Adresse und Telefonnummer der
gesuchten Patienten. Nach dem 6ffnen des Moduls zeigt die Ergebnisliste die maximal 100 ersten im
System vorhandenen Patienten.

GECAMed - Gestion de Cabinets Médicaux - https://gm.apps.lu/


https://gm.apps.lu/_media/de/userguide/search/modul_patientensuche.png
https://gm.apps.lu/_detail/de/userguide/icons/red_numer_22x22_1.png?id=de%3Auserguide%3Afirststeps
https://gm.apps.lu/_detail/de/userguide/icons/red_numer_22x22_2.png?id=de%3Auserguide%3Afirststeps
https://gm.apps.lu/_detail/de/userguide/icons/red_numer_22x22_3.png?id=de%3Auserguide%3Afirststeps

Last update: 2019/12/09 10:19 de:userguide:firststeps https://gm.apps.lu/de/userguide/firststeps

Sobald eine Suche erfolgt ist, werden in der Ergebnisliste nur noch Patienten angezeigt die die

passenden Suchkriterien erfullen. Mittels der Tasten oder der Maus kann nun ein Patient
aus der Liste der Ergebnisse selektiert werden.

Ein Doppelklick auf den selektierten Patienten oder das drucken der Taste fuhrt zum 6ffnen der
Patientenakte im Patientenmodul. Mittels eines Kontextmenls das mittels rechter Maustaste
erreichbar ist lassen sich Patienten in einem neuen Tab 6ffnen oder komplette Patientenakten
|6schen.

F3

Mittels der Taste kann die Patientensuche jederzeit aus jedem
Bereich der Software erreicht werden. Hierbei steht der Fokus sofort im
'P Namens-Suchfeld so das sofort mit der Eingabe der Suche begonnen
p¥

werden kann. Mittels der und der Taste kann so eine
Patientenakte gesucht und gedffnet werden ohne auf die Maus
zurlckgreifen zu massen.

2014/12/18 10:46

Eine Konsultation eingeben

Nawvigation:

=] )

Abb. 5: Offnen der Konsultationsansicht Zur Eingabe einer neuen Konsultation
wahlen Sie die entsprechende Maske in dem Navigationsbereich der Funktionsleiste aus (siehe
Abbildung 5). Die Konsultationseingabemaske ist nach dem S.0.A.P.! Dokumentationsschema
aufgebaut. S.0.A.P. steht als Abklrzung fur Subjective, Objective, Assessment und Plan.
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Grund der Konsultation

In diesem Feld beschreibt man den Grund der Konsultation, aus der Sicht des Patienten (,, Subjective
component”). Im Feld , Code” kénnen Sie einen beliebigen Code eingeben.

Falls der Patient wegen eines Unfalles gekommen ist, kdnnen Sie die Unfallnummer und das
Unfalldatum ebenfalls angeben. Falls der Patient schon einmal wegen eines Unfalles in der Praxis
gewesen ist, kdnnen sie durch Klicken auf das lkon vor dem Unfallnummer Feld eine Liste aller
Unfallnummern des Patienten 6ffnen und dort eine Nummer auswahlen. Das Fenster 6ffnet sich nur,
falls es mindestens eine gespeicherte Unfallnummer fur den aktuellen Patienten gibt.

E Grund der Konsultation Code: | |

L

Unfall Nr: | Datum: =]

Befund

Geben Sie in diesem Feld den Befund (,,Objective component”) ein.

Zusatzlich zu normalem Text kdnnen Sie auch in den darunter liegenden Feldern verschiedene
Messwerte eingeben. StandardmaRig sind 6 Felder fest vorgegeben: SYS/Dia (Blutdruck), Pul (Puls),
Gro (Grolke), Gew (Gewicht). Das Feld BMI (Body-Mass-Index) berechnet sich automatisch aus den
Eingaben fur Groe und Gewicht. Es konnen weitere Felder fur Messwerte in den
Adminstratoreinstellungen frei definiert werden.

| Befund

12

il

5ys:| mmHg  Gro: 1
Dia:| mmHy  Gew: [k
Pul: | bpm  BML koim?

Diagnose

In diesem Feld konnen Sie ihre Diagnose oder Befund (,,Assessment”) eingeben. In das Feld ,ICD10“
kénnen Sie einen oder mehrer ICD10 Codes eingeben, die ihre Diagnose beschreiben.
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L\Diagnose, 1CD10:

3

Behandlung

Beschreiben Sie hier Ihre Behandlung und weiteres Vorgehen (,,Plan”). Verschreibungen brauchen Sie
hier nicht einzutragen. Diese werden in dem Verschreibungsteil (= 6) eingegeben und erscheinen
spater in der Ubersicht.

|| Behandlung

@

Wichtige Daten

Alle Daten, die Sie bisher eingegeben haben, beziehen sich auf eine bestimmte Konsultation. Der
Bereich (5) dagegen enthalt statische, langfristigeere Informationen, die unabhangig von der
aktuellen Konsultation sind. Es sind Informationen, an die Sie immer erinnert werden mdéchten, oder
die Sie immer im Blickfeld haben wollen, wenn sie an eine Konsultation arbeiten.

Geben Sie in diese Feldern ein, was Sie fur wichtig halten.

Wichtige Daten
Aktive Probleme: Allergien: = | Chronische Behandlungen:
Verschreibung

Zu jeder Konsultation kdnnen Sie eine oder mehrer Verschreibungen erstellen. Um das
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Zusammenspiel von Konsultation und Verschreibung zu verdeutlichen, wurde der Eingabeeditor fur
Verschreibungen mit in die Konsultations-Bearbeitungsansicht integriert. Dartberhinaus kann eine
Verschreibung aber auch flr einen Patienten ganz unabhangig von einer Konsultation erstellt werden.
Neue Verschreibungen werden beim Abspeichern zu den bereits bestehenden hinzugeflgt.

@ Verschreibung =[]
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Eine Verschreibung ausstellen

Zu jeder Konsultation kdnnen Sie eine oder mehrer Verschreibungen erstellen. Um den engen
Zusammenhang von Konsultation und Verschreibung zu verdeutlichen, wurde der Eingabeeditor fur
Verschreibungen mit in die Konsultations-Bearbeitungsansicht integriert. Die erstellten
Verschreibungen werden automatisch zu der erstellten Konsultation gespeichert.

@ Verschreibung o |,=,1 C@]

Schlafmittel ohne Mebenwirkungen:
’/ Lied zum Einschlafen singen:

e La-Li-Lu

Bur der Mann im Mond schaut Zu
Wenn die kleinen Bahies schlafen
Drurm schlafauch Dy

09.06.10 [GeD | pg Schlafmittel ohne Hebenwirkungen: o -

11:02 Lied zum Einschlafen singen:

La-Li-Lu

Hur der Mann inh Mond schaut zu

Wenn die kleinen Babies schlafen

Drum schlaf auch Du

M ASPIRIHE 500 EFFERVESCENT, CPR.EFF., 500 MG

= =]
E 1 Brausetabl. 3z /taglich Morgens, Mittags und Abends

06.05.09 [CIE | pq Laufen

15:01 und zwar zu Fuss!

1 Schub 1x ftaglich Abends vor der Mahlzeit pdt 3 Monate
20.04.09 |CIE | py AUGMEHNTIHN-125

13:35 2mg par kilo -
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1: Verschreibung erstellen

Bereich|Aktion

Im Kopfbereich des Eingabeeditors befinden sich Symbol-Schaltflachen fur das Drucken,
(1] SchlieBen, Erstellen, Speichern einer Verschreibung, sowie zum Aufruf eines eigenstandigen
Eingabeeditors, der sich dann in einem eigenen Dialogfenster 6ffnet.

(2] Geben Sie hier den Inhalt der Verschreibung ein

o Uber diese Schaltflaichen kdnnen Sie Verschreibungs-Vorlagen auswahlen und zu der
Verschreibung hinzuflgen.

Hier sehen Sie eine chronologisch geordnete komplette Ubersicht aller bisherigen
Verschreibungen des Patienten. Sie kdnnen eine der Verschreibungen aus der Liste durch
(4] einmaliges anklicken auswahlen, und diese dann durch einen Doppel-Klick zwecks
Veranderung im Editierbereich 6ffnen. Mit einem Rechts-Klick 6ffnet sich ein Popup-Mend,
Uber das Sie die Verschreibung bearbeiten, |6schen und erneut verschreiben kénnen.

2014/12/18 10:46

Eine Rechnung anlegen

| Nachdem Sie nun erfolgreich Ihr erste Konsultation in GECAMed eingetragen
haben, geht es jetzt ans Geld verdienen! Die folgenden Schritte erlautern, wie Sie
auf schnellstem Weg eine Rechnung erstellen, ausdrucken und begleichen kdnnen.

Termine:

j.

C1+L HOO

CA+L GO0 C1+E20

J

| 212 || W24k

Patienten:
|1_: Buszch, Wisbke

In der rechten Funktionsleiste finden Sie im Abschnitt ,Abrechnung” kleine Schaltflachen, auf denen
Abrechungscodes zu sehen sind. Jede Schaltflache steht flr eine Rechnungsvorlage, die im System
integriert ist. Die Beschriftung lasst erkennen, welche Codes in der jeweiligen Vorlage enthalten sind.
Wenn Sie eine dieser Schaltflachen betatigen, wird flr den aktuell offenen Patienten eine neue
Rechnung mit der gewahlten Vorlage erstellt. Es wird automatisch das Rechnungsmodul gedffnet, in
dem Sie die Rechnung weiter bearbeiten kénnen (Abbildung 2).

Rechnung bearbeiten

Sie sehen nun das Rechnungsmodul. Die farbigen Punkte markieren die Funktionen, die Sie fur das
Erstellen einer Rechnung bendétigen. Dies sind nur ein bruchteil der Funktionen und Méglichkeiten, die
das Rechnungsmodul bietet. Fur detailierte Erklarungen hierzu lesen Sie bitte im Kapitel
~Abrechnung” nach.
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Abb. 2: Rechung bearbeiten

) [Hier sehen Sie nocheinmal alle rechnungsrelevanten Daten des Patienten.

(2] Hier sehen Sie die aktuellen Positionen der Rechnung. Figen Sie mit (3] weitere Positionen
hinzu.

©) [Fugen Sie weitere Positionen zu der Rechnung hinzu

O Speichern Sie die fertige Rechnung. Erst dann kann sie gedruckt und beglichen werden.

Rechnung begleichen

Das Fenster ,Rechnung begleichen” (Abbildung 9) wird ge6ffnet, wenn Sie die Schaltflache
~Rechnung begleichen” betatigen.
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Abb. 9: Rechung begleichen

Hier sehen Sie den Rechnungsbetrag

L)
€ |An dieser Stelle konnen Sie den gezahlten Betrag eingeben.
2

Wahlen Sie diese Option, um die Rechnung nach dem Bezahlvorgang auszudrucken.

Wahlen Sie hier das Zahlungsmittel, mit dem die Rechnung beglichen wird. Die Unterscheidung
O |der Zahlungsmittel ist fiir die interne Buchhaltung wichtig, damit Sie am Abend genau wissen,
wieviel Geld in der Barkasse sein muss und wieviel auf dem Konto eingegangen ist

2014/12/18 10:46

Einen Brief erstellen

[l Zertifikat drucken

el Datei anhingen

__ Meuer Brief

Abb. 1: Neuen Brief erstellen GECAMed bietet die Mdglichkeit Briefe aus Vorlagen
zu erstellen. Zum Beispiel einen Brief an einen Kollegen, der wichtige medizinische Informationen
Uber einen Patienten enthalt. Die Vorlagen konnen von jedem Benutzer selbst erstellt werden. Sie
enthalten Platzhalter, die beim Erstellen eines Briefes automatisch mit den Daten des gewtnschten
Patienten ersetzt werden.

Das Erstellen, Bearbeiten, Speichern und Drucken wird alles Uber eine etablierte
Textverarbeitungssoftware erledigt. Hier stehen zwei verschiedene Softwaren zur Auswahl:
Microsoft Office und die freie Textverarbeitung OpenOffice. Sie missen sich nicht an eine
neue Software gewdhnen und kénnen alle Ihre gewohnten Formatierungen etc benutzen.

Zum Erstellen eines Briefes aus einer Vorlage gehen Sie wie folgt vor:

Offnen Sie eine Patientenakte und wechseln in das Patienten-Modul. In der rechten Funktionsleiste
finden Sie eine Schaltflache ,,Neuer Brief” (Abbildung 1). Es 6ffnet sich ein Dialog zum Auswahlen der
gewiunschten Vorlage (Abbildung 2).
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Vorlage auswahlen

Der Dialog enthalt bei einer frischen Installation von GECAMed nur eine Vorlage ,Certificat Medical“.

Wahlen Sie diese Vorlage aus der Liste aus o
Anschliessend wird dem neuen Brief ein Name zugewiesen, der sich standardmaBig aus dem Namen

der Vorlage zusammen setzt. Sie konnen den Namen noch weiter bearbeiten 9 Anschliessend

drucken Sie auf ,0k" o.

Nun wird sich lhre Textverarbeitungssoftware mit dem neuen Brief 6ffnen. Alle wichtigen Daten von
Patient und Arzt sind schon ausgefullt und Sie kdnnen weitere Veranderungen vornehmen. Benutzen
Sie die Druck-Funktion um den Brief zu drucken und speichern ihn beim Verlassen der
Textverarbeitungssoftware. Der Brief ist nun in der Patientenakte gespeichert.

Damit der Brief in der Patientenakte erscheint, mussen Sie in der
7 Textverarbeitungssoftware auf Speichern drucken!

E¥ sum e Auten Eaeqoeis |CERTIFRCAT WEDIHC AL | w
Cantificar Wedica

Eruw Brwib iy [1]

Babgeree {FETIACAT W PBTAL

Rl kpiie Ranlakl Jusprmdla

Miarmae Corifice Hadca a
(7] I, A AbprecaEn

Abb. 2: Brief-Vorlage auswahlen
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Dateien hinzufigen

GECAMed bietet die MAglichkeit, Dateien an Patientenakten anzuhangen, zum
: Beispiel ein digitales Foto um eine Verletzung zu dokumentieren, oder ein

g DIEEM NS 1o descanntes Laborresulat. Diese sind dann in der Patientehistorie einsichtig.
Um eine Datei an eine Patientenakte anzuhangen 6ffnen Sie die entsprechende
Patientenakte und wechseln in das Patienten-Modul. In der Funktionsleiste am
4. Dstei smhingen  Hlrechten Rand drucken Sie die Schaltflache ,Datei anhangen®.

Funktionen:

e | Zartifikat drucken

| = Mewer Erief

Es offnet sich der ,Dateien importieren” - Dialog, in dem Sie die gewunschten Dateien einfligen

kénnen. Dazu wahlen Sie zuerst Uber die ,Besuch” - Auswahlliste im oberen Bereich L des Dialogs
einen Besuch des Partien aus, zu dem Sie die Datei hinzufligen méchten. Wenn Sie ,,Neuer Besuch,,
auswahlen, so wird ein neuer Konsultationseintrag mit dem heutigen Datum erzeugt, unter dem alle
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importierten Dokumente in der Historie abgelegt werden. Wahlweise kdnne Sie auch ein anderes als

das heutige Datum Uber den Datums-Auswahlkalender o angeben.

Dateien importieren

Besuch

Neuer Besuch o_ v | 01122017 |3

Heuer Besuch

Dezember |w | 2017~
21.01.13 16:52 Mo Di Mi Do Fr Sa So e o 0
26.10.12 10:27 43 | =
11.10.12 10:49 4970 =Tslslo aﬂ Jﬁﬁ‘ E!Q P!b ‘_,/h
S0(11]12]13] 1415|1617

3118192021 |22 23|24
52| 25|26 |27 | 2812530 |3

Originale erst nach ABFRAGE ldschen -

Originale nach Import HICHT léschen
Originale erst nach ABFRAGE ldschen
Originale nach Import IMMER ldschen

Dateien
C:\My Do-::umﬁzs_nemuth_caRa_MaianﬂﬂBﬂ?M.... *;f X
CIiMy Docume LaboKT 19610317 _200130113.pdf R;/ X

Lab results Guido Boschvom 13.1.2013 6 6

w7 OK ¥ Abbrechen

Abb. 2: ,Dateien

importieren” - Dialog
Dateien vom Rechner hochladen

Rechts daneben befindet sich eine Reihe vom 2 bis funf Schaltflachen, je nachdem ob und wie

Scanner installiert sind. Uber die erste der Schaltflichen 12 konnen Sie eine Datei, die von Ihrem
Rechner aus zuganglich ist, anhangen. Durch driicken der Schaltflache 6ffnet sich der ,Offnen” -
Dialog, in dem Sie die Datei auswahlen kénnen. Dieser Vorgang muss fur jede einzelne Datei

wiederholt werden. Im Bereich ,Dateien” (3 erscheinen nun Eintrage, die die anzuhangenden
Dateien darstellen. Durch klicken auf den Eintrag haben Sie die Moglichkeit, eine Beschreibung

beizufligen o Uber die zwei Schaltflichen rechts neben den Eintrdgen kdnnen Sie die Datei neu
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wahlen o oder den Eintrag komplett |6schen G

Desweiteren erlaubt es die Auswahlbox 0] zu entscheiden, was mit den Originaldateien nach dem
Importieren in GECAMed geschieht. Drei Optionen stehen zur Auswahl:

e Originale nach Import NICHT léschen
e Originale erst nach Abfrage ldschen
e Originale nach Import IMMER léschen

Die Zuletzt eingestellte Option bleibt solange erhalten, bis sie vom Benutzer wieder geandert wird.
Das gilt auch noch nach dem Neustart des Clients, allerdings nur auf dem gleichen PC, da diese
Einstellung in den gecamed.properties abgespeichert wird.

Dateien uber TWAIN kompatibele Scannersoftware einscannen

Neben dem Hochladen von bereits existierenden Dateien gibt es auch noch die Moglichkeit, neue

Dateien mittels eines Scanners neu zu erstellen. Die drei daflr vorgesehenen Schaltflachen (7
erscheinen nur, wenn auf dem Rechner ein Scanner mit TWAIN Treiber installiert ist. Sie ermdglichen
das Einscannen eines Dokuments in den Formaten ,JPG*“, ,PNG" oder ,PDF“. Durch das Anklicken
einer der drei Schaltflachen 6ffnet sich die Software Ihres Scanners, in der Sie, wie gewohnt, Ihr
gewunschtes Dokument einscannen. Nach dem Beenden des Scannvorgangs ist das eingescannte
Dokument ebenfalls als Eintrag im Bereich ,,Dateien” des ,Dateien importieren” - Dialogs verflgbar.

Dateien uber externe Scannersoftware einscannen

Da nicht alle Scanner mit kompatibelen TWAIN Treibern ausgestattet sind und einige Betriebssysteme
diese auch nicht ausreichend unterstutzen, bietet GECAMed eine weitere Methode zur Nutzung eines

Scanners. Dazu dient die letzte Schaltflache in dieser Reihe a’ Die beim Scanner mitgeliefert
Software, die auf dem Rechner installiert sein muss, kann von GECAMed aus gestartet werden, und
die damit gescannten Dokumente kénnen aus einem vereinbarten Zielordner Gbernommen werden.
Dazu wird zunachst einmal der Dialog ,Externes Scannerprogramm® zur Einrichtung und Bedienung
des externen Scanners geoffnet.
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Externes Scannerprogramm EI
Pfad fiir Scannersoftware IApplicationsAmage Capture aﬂr| _
Gescanfiten Dokumente suchen wmer (Usars/boschiFiciuras .

Juriicksetren

Scannersoftware starten

Gescannte Dokumente:
keine Dateien gefundan

" OK # Abbrechen

Abb. 13: Dialog , Externes
Scannerprogramm®

Unter ,Pfad flr Scannersoftware” tragen Sie den kompletten Dateipfad des Programmes ein, mit dem
Sie scannen wollen. Mit ,Gescannte Dokumente suchen unter” wird der Ordner benannt, in dem
GECAMed die gescannten Dokumente finden kann. Dieser Pfad muss mit dem bei der
Scannersoftware eingestellten Zielordner Ubereinstimmen. Die beiden Pfade werden nach Verlassen
des Dialoges in der lokalen GECAMED Konfigurationsdatei (gecamed.properties) abgespeichert und
bleiben somit bei Spateren Aufrufen des Scandialoges erhalten.

Die voreingestellten Default-Werte, die mit der Schaltflache ,Zurlicksetzen” wiederhergestellt werden
kénnen, entsprechen dem Aufruf des Programs ,ImageCapture”, das standardmassig unter MAC OSX
vorhanden ist. Als nachstes klicken Sie auf ,,Scannersoftware starten”, wodurch das externe
Scannerprogramm aufgerufen wird. Damit steuern Sie nun selber den Scanprozess, wobei Sie beliebig
viele Dokumente hintereinander einscannen konnen. In dem immer noch offenen Scanner-Dialog in
GECAMed werden im Bereich ,,Gescannte Dokumente” die bereits gescannten Dateien angezeigt.
Beim Verlassen des Dialoges mit ,,OK“ werden alle angezeigten Dokumente zu der Liste der
anzuhangenden Dokumente hinzugefugt. Beim Verlassen mit ,,Abbrechen” werden sie entsprechend
nicht abernommen.

Die vom externen Scannerprogramm erzeugten Dokumente werden,
anders als beim Scannen mit den TWAIN-Treibern, nicht geléscht und
haufen sich deshalb in der Zieldatei der Scannersoftware an. Dies hat
zwar keine Auswirkung auf die beim Scannen angezeigten Dateien, da
nur solche Dateien berucksichtigt werden, die nach dem Starten des
externe Scannerprogrammes im Zielordner erzeugt wurden. Wir raten
dennoch dazu, den Inhalt dieses Ordners regelmassig zu saubern, um
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nicht unndtig Speicherplatz zu beanspruchen.

Wie oben erlautert unterstutzt GECAMed das Scannen mit zwei
verschiedene Techniken.

e TWAIN Treiber: Falls Ihr Scanner und das Betriebssystem den
TWAIN- oder SANE-Standard unterstitzen, kénnen sie Uber diese
Treiber einen vereinfacten Scanner-Aufruf benutzen. Ob Ihr
Scanner diese Standards unterstutzt hangt vom Hersteller des
Gerates und vom Betriebssystem ab. Sie sollten deshalb vor dem
Kauf eines neuen Scanners auf jeden Fall dessen TWAIN bzw.

SANE Vertraglichkeit Gberprifen.

e Externe Scanner Software: Sollte die TWAIN-Anbindung nicht
gewollt oder maéglich sein (z.B. unter Mac 0SX), so besteht immer
noch die Mdaglichkeit, eine externe Scanner-Software aufzurufen
und mit dieser den Scan-Vorgang zu steuern.

Welche Art die fUr Sie geeignetere ist mussen Sie selber entscheiden.
FOr Mac OSX-Benutzer ist nach unserem Wissen ohnehin nur die zweite
Maglichkeit praktikabel.
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Einen Termin erstellen

wnany Wechseln Sie in das Agenda-Modul. Sie sehen nun einen Kalender. Um einen neuen Termin
_\ lanzulegen, wahlen Sie im Kalender das entsprechende Zeitintervall aus. Dies kénnen Sie auf
=% - mehren Wegen erreichen. Der erste besteht darin, in die Zelle des entsprechenden Zeitraumes
"' einen Doppelklick ausflihren. Der zweite ist mit der Maus den entsprechenden Zeitraum zu
markieren, in dem Sie den Mauszeiger an die gewunschte Startzeit bewegen, anschliessend die linke
Maustaste gedruckt halten und den Mauszeiger zu der gewunschten Endzeit bewegen. Anschliessend
die Maustaste wieder loslassen.

In beiden Fallen 6ffnet sich nun ein Fenster (Abbildung 14), in dem Sie weitere Details des Termins
bearbeiten kdnnen.

Unter L konnen Sie den Namen des Patienten eintragen. Alternativ konnen Sie auch in der Liste
aller Patienten suchen und den entsprechenden auswahlen oder einen neuen Patienten anlegen o.

Zum suchen eines Patienten betatigen Sie die Schaltflache ,,suchen” L, Es 6ffnet sich ein Fenster
mit der Patientenliste. Wahlen Sie dort den gewunschten Patienten per Doppelklick aus.

Mdchten Sie einen neuen Patienten anlegen, dricken Sie auf die Schaltflache ,neuer Patient” & und
es Offnet sich ein Dialog in dem Sie einen neuen Patient anlegen kénnen.

Um weitere Informationen zu diesem Termin anzugeben, existiert ein grofSes Feld bei o

Im Abschnitt ,,Kalender” o kdénnen Sie anderungen am Kalender vornehmen. Das heisst, sie kdnnen
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nachtraglich bestimmen in welchem Kalender der Termin gespeichert werden soll. Beim Punkt , Typ“
kdnnen Sie den Typ des Termins festlegen. Details hierzu finden Sie im Kapitel Agenda.

Im Abschnitt ,Periode” S kdnnen Sie justierungen der Terminzeit erledigen. Start- und Endzeit
kdnnen modifieziert wahlen.

Im Punkt ,Privat” O konnen Sie bestimmen, ob andere GECAMed Benutzer die Termindetails
einsehen kdnnen. Nachdem Sie alle Eingaben beendet haben, speichern Sie den Termin mit einem
Klick auf die ,OK" Schaltflache. Das Fenster schliesst sich wieder und der Termin taucht an der
entsprechenden Stelle im Kalender auf.

Termin hearbeiten @
I =1 angemein | [*5! wiederholung | dk Abwesenheit
J:J Mame: Kalender
[Busch, wiebke €3 5 S i,
Pan, Peter -
[z | Beschreibung:
L= i m Typ:
B Qr Appointment (14min) -
Periode
) Start:
25082010 _D '1l]:III..—
(5 ] Dauer: |15 min | =
{3 Ende:
75.08.2010 (] [12:00-
Privat
|| paten nicht sichibar fiir
a andere Benutzer
at Patient offnen v Ok # Abbrechen
Abb. 14: Termindetails
bearbeiten
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